Приложение N 13
к Единой учетной политике


 
Перечень неунифицированных форм первичных документов

 
1 . Акт списание на очистки 
2. Служебная записка
3 .Дефектная ведомость
4. Материальный отчет
5. Акт о выделении дел к уничтожению
6. Путевой лист  грузового автомобиля
7. Путевой лист легкового автомобиля
8. Путевой лист трактора
9. Путевой лист
10. Акт  контрольного замера расхода топлива 
Образцы неунифицированных форм первичных документов
 
1 . Акт списание на очистки 

Утверждаю:
                                                          Акт от ____________________
Комиссия:
Составили этот акт на списание очистков при первичной обработке и гнилья 
	Наименование 
	цена
	Выдано

	Отходы
	%
	По меню

	
	
	Кол-во
	сумма
	Кол-во
	сумма
	
	Кол-во
	сумма

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Прошу сумму __________________  снять с подотчета __________ за отходы при первичной обработке и гнилья.
Зав д.садом      _____________________________                                
Повар           _______________________________                                   
Завхоз ___________________________________ 

2. Служебная записка.
 УТВЕРЖДАЮ:
_______________
(ФИО, должность)
_________________________
(наименование учреждения)

______________________
                                                                                                                                                 (подпись)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Сообщаю, что я отправился в командировку ____________________________________ из с. Баган 
                                                                                                           (дата)
Баганского района в _________________________________________________________________
                                                       ( место командировки, организация)  
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
с целью ____________________________________________________________________________   
___________________________________________________________________________________. 
  
Вернулся обратно _____________________________________________________.
                                                            (дата)
Продолжительность командировки составила _______________календарных дней.

Должность                                  подпись                                              (ФИО)

______________________
              (дата)























3. Дефектная ведомость
УТВЕРЖДАЮ:
_______________
(должность)
_________________________
(наименование учреждения)

_________________________
                                                                                                                                           (ФИО, подпись)
_________________________
                                                                                                                                (дата)

ДЕФЕКТНАЯ ВЕДОМОСТЬ

____________________________________________________________________________
(наименование отдела)

	№ п/п
	Объект ремонта
	Инв. №
	Перечень дефектов
	Материалы

	
	
	
	
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	









________________________   _________________   _______________________
        (должность)                            (подпись)                    (расшифровка подписи)



«____»_______________201__г.
           (дата)









4. Материальный отчет
	Материальный отчет

	 

	 О движении материалов за
	 
	 месяц 20    г. 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 № п/п
	Наименование ценностей
	Еди ница
	Цена
	Остаток                  на 01.     .   г.
	Приход
	Расход
	Остаток                  на 01.     .   г.

	
	
	изм
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	к-во
	сумма
	к-во
	сумма
	к-во
	сумма
	к-во
	сумма

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 









5. Акт о выделении дел к уничтожению

________________________                                                                           Утверждаю
     (наименование учреждения)                                                                                           Наименование должности
                                                                                                                                                руководителя учреждения

АКТ
«____»_______________г №____________                                      _________________
с.__________________
                                                                                                            (подпись, И.О.Фамилия)                              
О выделении к уничтожению документов и дел


Основание: Приказ №___________ от «_____» ____________20__г

Составлен экспертной комиссией

Председатель комиссии          ___________________________ 
                                                      (должность, фамилия, инициалы)

Члены комиссии                     ___________________________     
                                                  ___________________________
                                                  ___________________________
                                                  ___________________________
                                                      (должность, фамилия, инициалы)

Присутствовали                      ____________________________
                                                 ____________________________
                                                     (должность, фамилия, инициалы)



                        Комиссия, руководствуясь Федеральным законом №129-ФЗ от 21.11.1996 «О бухгалтерском учете», налоговым кодексом ст. 23 п.1 подп.8 НК РФ и перечнем типовых управленческих документов, с указанием сроков хранения отобрала к уничтожению следующие документы, хранящиеся в учреждении:

	№ п/п
	Годы документов и дел
	Заголовки документов
	Пояснения
	Количество документов и дел
	Номера статей по перечню

	 1 


	
	
	
	
	

	2
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Всего дел_____________________________________________________________________
                              (цифрами и прописью)


Председатель ЭК_________________________________

Члены ЭК            _________________________________
                             _________________________________ 
                             __________________________________
                             __________________________________

Документы уничтожены путем сожжения в присутствии комиссии.

Председатель ЭК_________________________________

«____»________________г.
